ROMANIA

JUDETUL DOLJ
COMUNA CIOROIASI
Str. Principala , nr. 34
Tel/fax: 0251/317122
e-mail: pri iacioroiasi@yahoo.com
Nr. inregaX

ANUNT CONCURS

In conformitate cu prevedrile art. 617 alin. (2) si art. 618 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, cu prevedrile
H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, Priméria comunei Cioroiasi,
judetul Dolj, organizeazi concurs pentru ocuparea, pe perioadad nedeterminaté a functiei publice
de executie vacanti de INSPECTOR, CLASA I, GRADUL PROFESIONAL ASISTENT,
COMPARTIMENT FINANCIAR- CONTABIL SI RESURSE -UMANE, in cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Cioroiasi, judetul Dolj.

Concursul de recrutare se desfisoard la sediul institutiei din comuna Cioroiasi, judetul Dolj,
str. Principala, nr. 34 si consta in 3 probe succesive, dupd cum urmeaza:

i Selectia dosarelor de concurs: in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor (ultima zi 13.07.2022, ora 16.00) ;

2 Proba scrisi : 25.07.2022, ora 10:00;

3, Interviul - data si ora interviului se afiseaza odata cu rezultatele la proba scrisa, cu
incadrarea in termenul de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Durata normala de lucru este de 8 ore / zi si 40 ore / séptdméana.

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:

Conditiile generale de participare la concurs: Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile
prevazute la art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificérile
si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia roméana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical §i psihologic si exercite o functie publica.
Atestarea stirii de sdnitate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei p




g) indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnatd pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autoritdfii, infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivérsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei &n care a intervenit reabilitarea,
admistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
muncé pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

Conditiile specifice de participare la concurs sunt:
- studii universitare de licenta absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd,
- minimum I(unu) an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii funcfiei
publice.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primériei comunei Cioroiasi, judetul
Dolj, in maxim 20 de zile de la data publicérii anuntului pe pagina de internet proprie si pe site-ul
ANFP, respectiv in perioada 24.06.2022 — 13.07.2022 si trebuie sd contind, in mod obligatoriu,
documentele prevazute de art. 49 alin. (1) din Hotdrdrea Guvernului nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare si anume:

a) SJormularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificdrile si completarile ulterioare, care este pus la dispozitia candidatilor prin
publicare pe pagina de inetrnet a Primariei, in format editabil, in cadrul sectiunii dedeicate
publicitatii concursului, precum si la sediul Primariei;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate; 5

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea

unor specializari §i perfectionari,

€) copia carnetului de muncd §i dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea in muncd §i, dupd caz, in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii functiei publice;

) copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;




h) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din
Sformularul de inscriere, sau adeverinfa care sd ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitdii
sau colaborator al acesteia, in condifoole prevdzute de legislatia specifica.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este prevdzut in Anexa nr.2D la H.G.
nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare §i este pus la dispozitia candidatilor prin
publicare pe pagina de inetrnet a Primdiriei, in format editabil, in cadrul sectiunii dedeicate
publicitdtii concursului, precum si la sediul Primariei.

- Adeverintele care au un alt format decét cel previzut la Anexa nr. 2D trebuie s
cuprinda elemente similare celor previzute in acest model si din care si rezulte cel putin
urmitoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfigurarii activitatii, vechimea in
muncd acumulata, precum i vechimea in specialitatea studiilor.

- Adeverinta care atestd starea de sdnitate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanétatii
Publice.

- Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificdi pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs .

- Documentul “cazier judiciar” poate fi inlocuit cu o declarajie pe propria
raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor §i care nu a
solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publicd competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tarziu de data §i ora
organizdrii interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Relatiile suplimentare se pot obtine la sediul primariei sau la telefon 0251/317122
persoand de contact Stancu Sanda Veronica, secretar general, sau la adresa de e-mail
primariacioroiasi@yahoo.com.

BIBLIOGRAFIE ‘SI TEMATICA
concursului de recrutare in vederea ocuparii functiei publice de inspector, clasa I, grad
profesional asistent in cadrul compartimentului financiar — contabil si resurse —umane din
cadrulaparatului de specialitatea al primarului comunei Cioroiasi

.Constitutia Romaniei, republicati;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea

tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare;

4. Partea III, Titlul I si IT ale partii a VI-a si Partea a VII-a din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii;

6. Legea nr. 82/1991 Legea contabilitatii, r4, cu modificérile si completérile ulterioare;
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7. Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu

modificarile si completirile ulterioare:;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare;

9. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificirile si completirile
ulterioare;

10. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

11. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicare a acestuia, Capitolul I-VIII;

12. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completirile
ulterioare;

13. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile -Anexa I;

14. Ordinul Administratiei Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

15. Ordonanta de Urgenta nr. 119/1999 privind controlul intern §i controlul financiar
preventiv, republicati, cu modificirile $i completarile ulterioare.

o

ATRIBUTIILE POSTULUI:

- Intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli pentru activitatea proprie al primariei
si bugetul centralizator de venituri $i cheltuieli al comunei;

- fine evidenta executiei- bugetului comunal, a bugetului fondurilor speciale si a mijloacelor
extrabugetare;

- primeste centralizatoarele borderourilor desfasuritoare din incasari de impozite, taxe si
alte venituri cuvenite bugetului communal de Ia organelle fiscale ale consiliului local ( referent/
casier) dupa ce au fost verificate de ciitre referent de rol pe care le inregistreaza in registrul de
partizi-venituri, prin ale comunei:

- confrunti zilnic carnetul chitantier cu borderourile desfdgurate ale incasarilor intocmite de
referent si casier;

- intocmeste acte justificative si documente contabile;

- asigurd efectuarea incasarilor si platilor in numerar sau prin conturile deschise la trezoreria
operativa; 4

- urmdreste incadrarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare aprobate potrivit bugetului
consiliului local pe structurile clasificatiei bugetare;

- face propuneri pentru viriri de credite si solicitarea unor alocatii suplimentare de credite
pentru efectuarea unor activitati noi care apar pe parcursul trimestrului;

- intocmeste formele de restituire, compensare §i virare a plusurilor de incasari in conditiile
legii;

- intocmeste situatii operative privind incasarile realizate la principalele impozite si taxe din
perioadele determinate;

- pastreazi, elibereazi si conduce evidenta carnetelor chitantier sl asigurd pistrarea tuturor
documentelor privind incasirile si virdrile efectuate de referent/casier:

-stabileste si intocmeste lunar statele de platd a salariatilor si altor drepturi cuvenite
personalului, co "siliului local, consilierilor locali, camin cultural, biblioteca, personalului din




cadrul serviciului de evidenta persoanelor, intocmeste statele persoanelor beneficiare de venitul
minim garantat, alocatii si alte plati;

- efectueazi cel putin o dati pe luni controlul inopinat al referent/casier si intocmeste un
proces verbal de constatare;

- efectueaza periodic controlul gestiunilor de valori materiale informand consiliul local
asupra abaterilor constatate cu acest prilej;

- raspunde de desfisurarea lucririlor de inventariere, de valorificarea  rezultatelor
inventarierii, de intocmirea formelor legale privind casarea si declasarea bunurilor materiale,
facand propuneri pentru recuperarea pagubelor din domeniul public:

- intocmeste darea de seama contabil asupra execufiei bugetului comunal, a mijloacelor
extrabugetare si din fonduri speciale legal constituite la nivelul comunei la termenele stabilite;

- responsabil program FOREXEBUG-intocmire , Operare si transmitere acte contabile ;

- indeplineste orice atributii legate de activitatea financiar contabild a comunei;

- respectarea prevederile Codului de conduita a functionarilor publici conform Legii nr.
7/2004, Regulamentul de Ordine Interioars a functionarilor publici din cadrul primdriei comunei
Cioroiasi ;

- constituirea unitatilor arhivistice conform nomenclatorului;

- ordonarea cronologici a documentelor in unitifile arhivistice, precum si ordonarea
unitatilor arhivistice pe compartimente, ani si termenul de pastrare;

- inventarierea unitatilor arhivistice si predarea acestora la depozitul de arhivi in anul doilea
an de la constituire pe bazi de proces verbal si inventarierea conform Anexei nr. 2 sinr. 3 din
Instructiunile privind activitatea de arhivi la creatorii §i detinatorii dedocumente.

Responsabilititi:

- Tndeplineaste cu’ profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririle de serviciu si se abtine de la orice fapta care ar putea si aduca prejudicii U.A.T— ului ;

- In exercitarea atribufiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea
convingerilor politice;

- Réspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine,
precum si a atributiilor ce-i sunt delegate;

- Pastreazi secretul de stat si secretul de serviciu, in condiliile legii;

- Péstreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care
ia cunostinti in exercitarea functiei;

- Este interzis si solicite sau si accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru altii,
in considerarea functiei daruri sau alte avantaje;

- Are obligatia de a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare in legaturd
cu procedurile de lucru stabilite la nivelul unitatii si orice riscuri neprevizute ce ar putea afecta
rezultatele activititii sale de zi cu zi;

- Raspunde de respectare prevederilor Regulamentului de ordine interioari precum §i a
Codului de conduiti si a Codului Etic;

- Raspunde de respectarea Misurilor in domeniul securitatii §i sanatatii in munci si in
domeniul situatiilor de urgenta.

DATA PUBLICARII: 24.06.2022

SECRETAR GENERAL
STANCU SANDA VERONICA
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